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문수청소년회 홈페이지 업로드 가이드



0. 사이트 접속 및 로그인
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moonsoo.or.kr/wp-admin

ID: realmedot  PW:moonsoo2024!!

http://moonsoo.or.kr/wp-admin
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첫 화면에서 ʻ글’, ʻ새 글 추가’ 클릭

1. 에디터로 이동
로그인 첫 화면



1. 에디터로 이동
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에디터 진입 성공



2.  카테고리 설정
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NOTICE: 공지 / PRESS: 보도

우측 설정 창을 가장 아래로 스크롤 언어 한국어로 변경
(팝업 뜰 경우 ʻ확인’ 누르기)

카테고리 선택



3.  썸네일 설정
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권장 스펙: 900 * 540 (5:3 비율), 브랜드 컬러 사용 지양

ʻ특성 이미지 설정’ 클릭 ʻ파일 업로드’ 클릭 후 원하는 파일 업로드



3.  썸네일 설정
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권장 스펙: 900 * 540 (5:3 비율), 브랜드 컬러 사용 지양

업로드한 파일 선택 후 ʻ특성 이미지 설정’ 클릭



4.  본문 작성
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권장 제목 길이: 20~38자 (띄어쓰기 포함)

자유롭게 내용 작성 후 ʻ공개’를 클릭하면 게시글이 업로드 됩니다.



5.  첨부파일 업로드 방법

|   09

게시글 올리기 전, 라이브러리에 파일 등록

첫 화면에서 ʻ미디어’, ʻ새 미디어 파일 추가’ 클릭



5.  첨부파일 업로드 방법
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게시글 올리기 전, 라이브러리에 파일 등록

파일 업로드하기



5.  첨부파일 업로드 방법
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에디터로 이동 후 첨부파일 삽입

클릭/엔터로 새로운 블록 생성 ʻ+’, ʻ파일’ 순차적으로 클릭

1.

2.



5.  첨부파일 업로드 방법
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에디터로 이동 후 첨부파일 삽입

ʻ미디어 라이브러리’ 클릭 아까 업로드한 파일 선택 후 ʻ선택’ 클릭



5.  첨부파일 업로드 방법

|   13

첨부파일 서식 설정

현재는 글씨가 안보입니다. (기본값 = 투명) 글씨 드래그 후 서식 창에서 ʻ기본값’, ʻ마우스 오버’를 모두 검정색으로 지정

1.

2.

3.



5.  첨부파일 업로드 방법
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첨부파일 서식 설정

글씨가 이제 보입니다 ʻ다운로드 버튼 보이기’ 비활성화



6.  업로드한 게시글 관리
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첫 화면에서 ʻ글’ 클릭

편집: 에디터 창으로 이동(본문 수정해야하는 경우)  |  빠른 편집: 게시글 속성 설정  |  휴지통: 게시글 삭제
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